
 
 
 

แผนการจัดเก็บรายได้ 
ประจําปีงบประมาณ  2558 

 
 
 
 
 
 

ส่วนการคลัง 
องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 

 



คํานํา 
 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด   เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่มีอํานาจหน้าที่ในการจัดเก็บ
รายได้ซึ่งจะต้องจัดเก็บเอง ประกอบด้วย   ภาษีบํารุงท้องที่   ภาษีโรงเรือนและที่ดิน   ภาษีป้าย   รวมไปถึงค่าธรรมเนียม
และใบอนุญาตต่าง ๆ ด้วย โดยการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมที่
จะดําเนินการจัดเก็บรายได้ด้วย 
 
  ดังน้ัน    เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทดําเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย   ถูกต้องทันตาม
กําหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  จึงได้กําหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้าน
การจัดเก็บรายได้ ประจําปีงบประมาณ  2558  ขึ้นเพ่ือให้การปฎิบัติงานบรรลุเป้าหมายสูงสุด 
 
 
 
                     จัดทาํโดย 
                   ส่วนการคลัง 

                    องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บรายได้  ประจําปีงบประมาณ  2558 
งานจัดเก็บรายได ้ ส่วนการคลัง   

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จงัหวัดเพชรบุร ี
 

1.  หลกัการและเหตผุล 
 ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึงและเป็น
ธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะด้านสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี
โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลหนองกระเจ็ด 

ดังน้ัน  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง  ทันตามเวลาและการ
จัดเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด จึงได้กําหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการ
จัดเก็บรายได้  ประจําปี  2558  ขึ้นมาเพ่ือให้การปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายสูงสุด  
 
2.  วัตถุประสงค ์
 2.1  เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ
และเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2  เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมขึ้น  ซึ่งจะส่งผลใหส้ามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลได้มากขึ้น 
 2.3  เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนตําบล 
 2.4  เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 
3.  เป้าหมาย 
   3.1  ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารสว่นตําบลหนองกระเจ็ด 
 3.2  การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว  ถูกต้อง  และเป็นธรรม 

 
4.  วิธีการดําเนินการ 
 4.1  ขั้นเตรียมการ 
         -  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ให้ครบถ้วน  จัดทําคําสั่ง  จัดทําประกาศ  และออกหนังสือแจ้ง
เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  เพ่ือจะได้มาย่ืนแบบพิมพ์ภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้อยู่ใน
เกณฑ์เสียภาษี  ตาม  ภ.บ.ท. 6  บัญชีรายช่ือผู้มีหน้าที่ชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  และบัญชีรายช่ือผู้มีหน้าที่ชําระภาษี
ป้าย 
 4.2  ขั้นดําเนินการ 
         -  จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
        -  แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
        -  แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษีย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
        -  จัดทําแผ่นพับประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
        -  ออกให้บริการรับชําระภาษีนอกสถานที่ 
 4.3  หลังดําเนินการแล้วเสร็จ 
        -  ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 



5.  ระยะเวลาดําเนนิการ 
 ต้ังแต่วันที่  1  ตุลาคม  2557 – 30  กันยายน  2558 
 
6.  ผู้รบัผดิชอบแผนการจัดเกบ็รายได ้
 ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 
7.  งบประมาณ 
 งบประมาณจากข้อบัญญัติองค์การบริหารสว่นตําบลหนองกระเจ็ด  เป็นจํานวนเงิน  15,000  บาท      โดย
จ่ายเป็นค่าป้ายประชาสัมพันธ์  และค่าวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ  
 
8.  ผลทีค่าดว่าจะไดร้บั 
 8.1  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  และใหค้วามร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.2  ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี 
 8.3  การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 

 
    (ลงช่ือ)         ผู้จัดทํา/เสนอแผน 
      (นางสาวภาณี  รักชาติ) 
      เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
 
    (ลงช่ือ)              ผู้ตรวจสอบแผน 
     (นางสาวชัชวรรณ   แสงมณี) 
           หัวหน้าสว่นการคลัง 
 
    (ลงช่ือ)                               ผู้เห็นชอบแผน 
     (นายบรรเทิง   เกตุสุริวงค์) 
    ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด 
 
    (ลงช่ือ)               ผู้อนุมัติแผน 
      (นายจํารัส    เมืองถาวร) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด 

 
 
 
 
 
 



แผนปฏบิตัติามหน้าที่รบัผดิชอบ 
องค์การบรหิารส่วนตาํบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุร ี
....................................................... 

แผนปฏบิตัหินา้ที่ผู้รบัผดิชอบ 
 เจ้าหน้าที่จัดเกบ็รายได ้

1. สํารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผู้ทีอ่ยู่ในเกณฑ์เสยีภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. รับย่ืนแบบ 
5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
6. รับชําระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจําวัน 

หัวหน้าส่วนการคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้คา้งชําระภาษี 
4. แจ้งผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

ปลดัองค์การบรหิารส่วนตําบล 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชําระภาษีตามกําหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อําเภอ)  เพ่ือดําเนินต่อผู้ไม่มาย่ืนแบบภายในกําหนด 
8. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

คณะผูบ้รหิาร 
 1.   พิจารณาคําร้องอุทธรณ์ภาษี(พิจารณาการประเมินใหม่) 
 2.   ลงมติช้ีขาดตามคําร้อง  และแจ้งผลการช้ีขาดให้ผู้ร้องทราบ 
 3.   มอบอํานาจแจ้งความดําเนินคดีแก่ผู้ไม่มาย่ืนแบบภายในกําหนด 
 4.   มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน  
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีบํารงุท้องที่  ประจําปี  2558 
องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จงัหวัดเพชรบุร ี

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเกบ็ภาษบีาํรุงทอ้งที่   หมายเหต ุ

ตุลาคม 2557 
 
พฤศจิกายน 2557 
ธันวาคม 2557 
มกราคม  2558       
กุมภาพันธ์ 2558 
มีนาคม  2558   
เมษายน  2558 
พฤษภาคม –  มิถุนายน  2558 
กรกฎาคม – สิงหาคม 2558 
กันยายน 2558 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ    
-  ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสอืแจ้งให้ผู้มหีน้าที่เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
-  รับชําระภาษี    
-  รับชําระภาษี    
-  ออกให้บริการรับชําระภาษีนอกสถานที ่
-  รับชําระภาษี 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี ครั้งที่ 1 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี ครั้งที่ 2 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี ครั้งที่ 3 
- แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวนฝ่ายปกครองเพื่อดําเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ 
- รายงานปิดงบประจําปี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
           

             

 
 

 
 
 
 
 



แผนปฏบิตักิารจัดเกบ็ภาษบีาํรุงท้องที่  ประจําปี  2558 
องค์การบรหิารส่วนตาํบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุร ี

 
ลําดบั
ที ่

กิจกรรมแยกปฏบิตัติามขั้นตอน ระยะเวลาการปฏบิตักิาร หมาย
เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. คัดลอกบัญชีผูท้ี่อยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม
เกณฑ์ค้างรับ) 

             

2. สํารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ               
3. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี              
4. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              
5. รับชําระค่าภาษี              
6. สํารวจบัญชีค้างชําระภาษีปีปัจจุบัน              
7. รับชําระภาษีกรณีผู้เสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)              
8. มีหนังสือแจ้งไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษี  (3  ครั้ง)              
9. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  เพื่อดําเนินคดีต่อ

ผู้ไม่มายื่นแบบ 
             

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดนิ ประจําปี  2558 
องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จงัหวัดเพชรบุร ี

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่นิ หมายเหต ุ

ตุลาคม 2557 
 
พฤศจิกายน 2557 
 
ธันวาคม 2557 
 
มกราคม 2558 
 
กุมภาพันธ์  2558 
มีนาคม 2558 
เมษายน 2558 
พฤษภาคม 2558 
มิถุนายน 2558 
กรกฎาคม 2558 
สิงหาคม 2558 
กันยายน 2558 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
-  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําคําสั่ง/ประกาศ 
-  จัดทําหนังสอืแจ้งให้ผู้ทีม่ีหน้าที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินให้ทราบล่วงหน้า 
-  รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกต้อง/ประเมินค่ารายปีและกําหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการ 
   ประเมินภาษี  (ภ.ร.ด.8)   
-  รับชําระภาษี  (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  ออกให้บริการรับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี   
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษีครั้งที่  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษีครั้งที่  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษีครั้งที่  3  
-  แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน  ฝ่ายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ 
-  คัดลอกผู้เสยีภาษีที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ/ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปิดงบประจําปี 
 

 
 
 
 
 
 
          
 

 
 
 

 



 
แผนปฏบิตักิารจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่นิ  ประจําปี  2558 

องค์การบรหิารส่วนตาํบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุร ี
ลําดบั
ที ่

กิจกรรมแยกปฏบิตัติามขั้นตอน ระยะเวลาการปฏบิตักิาร หมาย
เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. คัดลอกบัญชีผูท้ี่อยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม
เกณฑ์ค้างรับ) 

             

2. สํารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ               
3. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี              
4. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              
5. รับแบบ  ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกต้อง              
6. ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชําระภาษี              
7. ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.8              
8. รับชําระค่าภาษี(ภายใน  30  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการ

ประเมิน) 
             

9. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ  ภ.ร.ด.2 ภายใน
กําหนด(3  ครัง้) 

             

10. แจ้งความดําเนินคดีแก่ผู้ไมม่ายื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในกําหนด              
11. สํารวจบัญชีค้างชําระภาษีปีปัจจุบัน              
12. รับชําระภาษี  กรณีผู้เสียภาษชีําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)              
13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชําระภาษี              
14. มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดําเนินการยึดอายัดทรัพย์สิน              
15. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม              
16. มีคําสั่งยึด  อายัดเพื่อขายทอดตลาดทรัพย์สิน              

 



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจําปี  2558 
องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จงัหวัดเพชรบุร ี

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเกบ็ภาษปีา้ย หมายเหต ุ

ตุลาคม 2557 
 
พฤศจิกายน 2557 
ธันวาคม 2557 
มกราคม 2558 
 
กุมภาพันธ์ 2558 
มีนาคม 2558 
เมษายน 2558 
พฤษภาคม 2558 
มิถุนายน 2558 
กรกฎาคม 2558 
สิงหาคม 2558 
กันยายน 2558 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
-  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสอืแจ้งมาให้ผู้ทีม่ีหน้าที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  ใหท้ราบล่วงหน้า 
-  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง/ประเมินค่ารายปีและกําหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี   ภ.ป.3   
-  รับชําระภาษี   (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  ออกให้บริการรับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี   
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษีครั้งที่  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษีครั้งที่  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชําระภาษีครั้งที่  3  
-  แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน  ฝ่ายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ 
-  คัดลอกผู้เสยีภาษีที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ/ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปิดงบประจําปี 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
แผนปฏิบัติการใหบ้ริการรับชาํระภาษีนอกสถานที่  ประจําปี  2558 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จงัหวัดเพชรบุร ี
 

ลําดบัที ่ เดือน วัน  เวลา  และสถานทีก่ารใหบ้รกิารจัดเกบ็รายได ้
1. มกราคม   รับชําระภาษี  ณ  ทีท่ําการ  อบต. 
2. กุมภาพันธ์ รับชําระภาษี  ณ  ทีท่ําการ อบต. 

ออกให้บริการรับชําระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  และภาษปี้าย    หมู่ที่  1 – 8 
-  วันที ่ 9  กุมภาพันธ์  2557    หมู่ที่  1  และหมูท่ี่  2 
-  วันที ่ 10  กุมภาพันธ์  2557   หมู่ที่  3 
-  วันที ่ 11  กุมภาพันธ์  2557   หมู่ที่  4  และหมูท่ี่  7 
-  วันที ่ 12  กุมภาพันธ์  2557   หมู่ที่  6 
-  วันที ่ 13  กุมภาพันธ์  2557   หมู่ที่  8 

3. มีนาคม รับชําระภาษี  ณ  ทีท่ําการ  อบต. 
ออกให้บริการรับชําระภาษีบํารุงท้องที่  หมูท่ี่  1 – 8 
-  วันที ่ 9   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี ่ 1 
-  วันที ่ 10   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมู่ที่  2 
-  วันที ่ 11   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมู่ที่  3 
-  วันที ่ 12   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมู่ที่  4 
-  วันที ่ 13   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศูนย์ อปพร.อบต.หนองกระเจ็ด  หมู่ที ่ 5 
-  วันที ่ 16   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมู่ที่  6 
-  วันที ่ 17   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมู่ที่  7 
-  วันที ่ 18   มีนาคม   2558   ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมู่ที่  8 

4. เมษายน รับชําระภาษี  ณ  ทีท่ําการ  อบต. 
 



 
 

ลําดบัที ่ เดือน วัน  เวลา  และสถานทีก่ารใหบ้รกิารจัดเกบ็รายได ้
5. พฤษภาคม  
6. มิถุนายน  
7. กรกฎาคม            รับชําระภาษี/เร่งรัดและติดตามการชําระภาษี  ณ  ทีท่ําการ  อบต. 
8. สิงหาคม  
9. กันยายน  

10. ตุลาคม         
11. พฤศจิกายน       เตรียมสํารวจผู้ค้างชําระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารหลักฐานเพื่อไว้ทําการจัดเก็บในปี  2559 
12. ธันวาคม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ปฏทินิการปฏบิตังิานจัดเกบ็ภาษบีาํรุงทอ้งทีเ่คลื่อนที ่

องค์การบรหิารส่วนตาํบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุร ี
 

ลําดบัที ่ สถานที่ออกบริการ 
ประจําเดือน 

เวลาทีอ่อกใหบ้ริการ หมายเหต ุ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 

1. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  1  /         เวลา 09.30 – 14.00  น. ตุลาคม – ธันวาคม 
เตรียมสํารวจผู้ค้าง
ชําระภาษีและติดตาม
เร่งรัดลูกหนี้ภาษี
ประเภทต่าง ๆ 
ตลอดจนจัดเตรียม
เอกสารหลักฐานเพื่อ
ไว้ทําการจัดเก็บภาษี
ในปีถัดไป 

2. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  2   /        เวลา 09.30 – 14.00  น. 
3. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  3   /        เวลา 09.30 – 14.00  น. 
4. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  4   /        เวลา 09.30 – 14.00  น. 
5. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  5   /        เวลา 09.30 – 14.00  น. 
6. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  6    /       เวลา 09.30 – 14.00  น. 
7. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  7    /       เวลา 09.30 – 14.00  น. 
8. ศาลาประจําหมู่บ้าน  หมูท่ี่  8    /       เวลา 09.30 – 14.00  น. 

 
 
 


